FICHE DE VOCABULAIRE

Ressources humaines & comptabilité (1/3)

account le compte
accountant le/la comptable
accounting la comptabilité

accounting department

le service de comptabilité

add (to) additionner
audit (to) vérifier les comptes
auditor le vérificateur des comptes

bank statement

le relevé de compte

black (to be in the)

étre en crédit

blue-collar worker

I'ouvrier (le col bleu)

book value

la valeur comptable netten jed

bookkeeping

la tenue des comptes

bounce a check (to)

faire un chéque sans provisions

cash flow accounting

la comptabilité de trésorerie

certified public accountant (C.P.A))

l'expert-comptable

claims department

le service des réclamations

cook the books (to)

falsifier les comptes

credit entry

['écriture au crédit

debit entry I'écriture au débit
department le service
divide (to) diviser

draw up assets and liabilities (to)

établir un bilan financier

employee I'employé(e)
employer lemployeur
escrow le dépbt fiduciaire
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Ressources humaines & comptabilité (2/3)

executive les cadres

expenditure/expense les dépenses

expense sheet la note de frais

file le classeur/le dossier

file (to) classer

fired (to be) étre licencié/renvoyé

foster commitment (to) encourager l'engagement

frozen assets les avoirs/biens gelés

go on an interview with someone (to) avoir un entretien avec quelqu'un
go on strike (to) faire gréve

held in escrow (to be) étre détenu dans un compte bloqué
hire (to) embaucher

internship le stage de formation en entreprise
invoice/bill la facture

itemize (to) détailler

job title lintitulé de poste

made redundant (UK.) étre licencié

ledger le grand-livre

management le patronat/la direction
manufacturing company la société de fabrication
member of staff (to be) faire partie du personnel

multiply (to) multiplier

odd-job man/Man Friday le factotum/I'homme a& tout faire
official channels la voie hiérarchique

outstanding checks les chéques émis
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overstaffed (to be)

étre en sureffectif

pay raise (U.S.)/pay rise (UK.)

laugmentation de salaire

promoted (to be)

étre promu

rank-and-file workers

les travailleurs de base

receipt/sales slip

le ticket de caisse

reception desk

[accueil

receptionist

le/la réceptionniste

record (to)

enregistrer

red (to be in the)

étre en déficit

responsible to someone (to be)

dépendre de quelqu'un

resume (U.S.)/C.V. (UK.

le curriculum vitae

right-hand man/woman

le bras droit

rough draft

le brouillon

rubber check

le chéque sans provisions.

short-staffed (to be)

manquer de personnel

staff

le personnel

staff cutback

la réduction de personnel

striker le/la gréviste

subtract (to) soustraire

supervisor le responsable/l'agent de maitrise
tally sheet la feuille de relevé

tax deductible exempt dimpot

thrive (to) propérer

train (to) former

trainee le/la stagiaire
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